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CRITERI PER LA PREDISPOSIZIONE ORARI DOCENTI/CLASSI
ORDINE DI SCUOLA PRIMARIA

EQUILIBRIO FRA NUMERO DI MATTINE E DI
POMERIGGI DEL DOCENTE

Per assicurare una funzionale distribuzione delle
materie. Di norma, non pil di tre pomeriggi

MINOR NUMERO POSSIBILE DI RIENTRI

Massimo tre settimanali, anche per gli insegnanti
specialisti (religione e sostegno)

COLLOCAZIONE DELLE ORE DI COMPRESENZA
DURANTE I MOMENTI DI LEZIONE

e Mai durante le ore di mensa o dopo mensa, a
meno che non lo si ritenga indispensabile per la
presenza di alunni con specifiche disabilita.

e In classe sono presenti al massimo due
insegnanti alla volta (no compresenza insieme a
sostegno).

e Nel caso di classi con diverse figure che ruotano,
la compresenza puo essere in contemporanea
con I'educatore e non con il sostegno.

e Se in classe sono presenti pi bambini con
disabilita, I'insegnante di sostegno puo essere
presente insieme all’educatore, se l'intervento
non e sullo stesso bambino.

e L’insegnante di non ha

contemporaneita durante le ore di religione, di

sostegno

compresenza e, possibilmente, anche durante le
ore di musica e motoria (tranne in caso di
specifiche disabilita).

COLLOCAZIONE DELLE ORE DI COMPRESENZA
NON IN CONTEMPORANEITA CON L’ORA DI
INGLESE O DI RELIGIONE

A meno che non lo si ritenga indispensabile per la
presenza di alunni con certificazione grave.

UTILIZZO DELLE ORE DI COMPRESENZADEI
DOCENTI DI POSTO COMUNE SUGLI ALUNNI
CON DISABILITA GRAVE (SU INDICAZIONE DEL
G.L.L)

In caso di necessita di supplenza nel plesso, non
devono essere utilizzate le ore di compresenza
destinate ai casi gravi, individuati dal G.L.I.

FLESSIBILITA NELLA COLLOCAZIONE DELLE
COMPRESENZE

e Le compresenze sono sull’intera

settimana (per copertura Plesso),

spalmate

evitando
possibilmente due persone nella stessa fascia
oraria.

e GIli insegnanti della stessa classe dovrebbero
evitare di coprire fasce orarie uguali (per



mailto:MBIC8GA00A@istruzione.it
mailto:MBIC8GA00A@pec.istruzione.it

esempio entrambi alle ore 10.30) per permettere
anche l'inserimento delle ore di sostegno.

e Per le ore non coperte dalla compresenza o
dalla contemporaneita con religione, si utilizza
una tabella con le disponibilita. Le ore effettuate
verranno recuperate.

COLLOCAZIONE ED UTILIZZO ORE
MOTORIA, RELIGIONE, O DOCENTI
SPEZZONI ORARI

DI
CON

e Le ore degli insegnanti di motoria, religione o
con spezzoni saranno accorpate (a due a due).

e Le ore di contemporaneita con il docente di
motoria (attuali classi quinte e future quarte e
quinte) possono essere utilizzate per il sostegno
in altre classi (se nella stessa fascia oraria di
motoria) o per la compresenza nella propria
classe (in altre fasce orarie) oppure su laboratori
preventivamente accordati.

e Per garantire I'inserimento delle ore di sostegno,
se c’e motoria, le compresenze di quinta non
saranno inserite di mattina.

RISPETTO DEI LIMITI CONTRATTUALI

PER

QUANTO ATTIENE L'ORARIO GIORNALIERO

DEI DOCENTI

11 docente puo svolgere un numero massimo di 6 ore
di lezione.

INSEGNAMENTO DELLA LINGUA INGLESE

Ogni insegnante specializzata insegnera inglese,
oltre che nella sua classe, solo in un’altra.

Le esigenze personali dei docenti, in deroga ai criteri proposti dal Collegio dei Docenti e deliberati dal
Consiglio di Istituto, dovranno essere motivati e documentati per iscritto al Dirigente Scolastico.




